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WYDZIAL. OGOLNO-ORGANIZACYJINY (O)

Zmiana

Nazwa ustugi:

ZAMELDOWANIE NA POBYT CZASOWY POWY ZEJ 3 MIESIECY
(NIE DOTYCZY CUDZOZIEMCOW)

Podstawa prawna :

1. Ustawa o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych z dn. 10.04.1974 r. /tekst jednolity Dz. U. z 2006 .
Nr 139, poz. 993 z p6zn. zm./,

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 19 grudnia 2012 r. w sprawie
zgtaszania i przyjmowania danych niezbednych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia
ewidencji ludnosci i ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych /Dz. U. z 2012r. poz.
1475/.

Wymagane dokumenty:
Druk ,zgtoszenie pobytu czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce” — dostepny w pok. Nr 20
Do wgl adu:
« dowdd osobisty osoby podlegajacej zameldowaniu lub odpis skrécony aktu urodzenia osoby
niepetnoletniej nie posiadajgcej dokumentu stwierdzajgcego tozsamosc,
» dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu / umowa cywilno-prawna, wypis z ksiegi wieczystej,
decyzja administracyjna, orzeczenie sadu lub inny dokument poswiadczajacy tytut prawny do lokalu/

Optaty :
- zameldowanie nie podlega optacie skarbowej.

Przewidywany termin zatatwienia sprawy:
Niezwtocznie w obecnoséci osoby meldujgcej sie oraz wiasciciela lub najemcy lokalu.

Odpowiedzialno $¢ za zatatwienie sprawy:

» Nazwa Wydzialu/Stanowiska: Wydziatl Ogélno -Organizacyjny/Ewidencja Ludno $ci

» Nr pokoju: 20

> Nr telefonu: (13) 460 8000 Iub (13) 460 8007

> Godziny pracy: od poniedziatku do pi atku w godzinach od 7 *° do 15%°

Tryb odwotawczy:
Nie przystuguje.

Uwagi:

Obowigzku meldunkowego nalezy dokonaé¢ w obecnosci wiasciciela lokalu lub innego podmiotu
dysponujgcego tytutem prawnym do lokalu. Zgtoszenie zameldowania powyzej 3 miesiecy dokonuje sie
pisemnie.

Za osobe nie posiadajgcg petnej zdolnosci do czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy wykonuije jej
przedstawiciel ustawowy lub inna osoba sprawujgca nad nig faktyczng opieke w miejscu ich wspoinego

pobytu.

Miejsce na notatki:

Kart e sporz adzita: Marzena Cielecka

Kart @ zatwierdzit: Burmistrz Henryk Sutuja

Uwaga! Aktualnos¢ kart jest sprawdzana nierzadziej niz raz natrzy miesiace.
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